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Programa Formativo

ACCION DE FORMACION:

CURSO REDACCION DE INFORMES TECNICOS

DURACION:

16.00 horas [5.00 hora(s) tedrica(s) y 11.00 hora(s) practica(s)]

OBJETIVO GENERAL:

PROPOSITO:
DIRIGIDO A:
UNIDADES PROGRAMATICAS
UNIDAD O:
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
0.00 horas

tedricas y 0.00
horas préacticas

conceptos basicos que se deben
tomar en cuenta para la
redaccion de la informacion

llama asi? 1.3. ;Por qué es importante el informe?
1.4. ;Cuales son las etapas de la realizacion del
informe? 1.5. ;Cudles son los objetivos especificos de

(0.00 horas
totales)
UNIDAD 1: Definiciones basicas
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Comprender definiciones y "1.1. ;Qué es un informe técnico? 1.2. ;Por qué se lo |1.00 horas

tedricas y 2.00
horas practicas
(3.00 horas

observado en un momento dado
aplicando las técnicas

gue se quiere presentar mi informe? 1.6. ;Qué es lo primero que debo hacer [totales)
para alcanzar mis objetivos? 1.7. ;Cual es el
siguiente paso? 1.8. El modelo adecuado 1.9. Las
opiniones 1.10. Las recomendaciones”
UNIDAD 2: Descripcion
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Realizar la descripcion de lo 1.00 horas

tedricas y 2.00
horas practicas

informe de acuerdo a las
caracteristicas del mismo

de informes. 3.3. Estructura del informe medio y
extenso."

presentadas (3.00 horas
totales)

UNIDAD 3: Tipos de informe

OBJETIVO CONTENIDO DURACION

Identificar diferentes tipos de ["3.1.Un posible modelo de informe breve. 3.2. Tipos |1.00 horas

tedricas y 2.00
horas préacticas
(3.00 horas
totales)
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UNIDAD 4: El Parrafo
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Redactar péarrafos "4.1. Organizacion de los parrafos 4.2. Como escribir [1.00 horas

adecuadamente aplicando las |parrafos correctamente. Ejercicios"

técnicas presentadas

tedricas y 2.00
horas préacticas

(3.00 horas
totales)
UNIDAD 5: Presentacion del informe
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Elaborar y presentar un "5.1. Presentacion formal del informe 5.2. La carta |1.00 horas
informe aplicando la de presentacion 5.3. Razones adicionales para tedricas y 3.00
metodologia presentada escribir un informe 5.4. Recomendaciones finales.  |horas practicas
Ejercicios” (4.00 horas
totales)
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