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Programa Formativo

ACCIÓN DE FORMACIÓN:
CURSO PyMEs. REQUISITOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES EN VENEZUELA

DURACIÓN:
12.00 horas [12.00 hora(s) teórica(s) y 0.00 hora(s) práctica(s)]

OBJETIVO GENERAL:
 

PROPÓSITO:
 

DIRIGIDO A:
 

UNIDADES PROGRAMÁTICAS
UNIDAD 1: Requisitos de conformación y personalidad jurídica de la PyME
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
conformación y personalidad
jurídica de la PyME sobre la
base de la normativa legal
aplicable y las consecuencias
de no cumplirse.

CONTENIDO
"Reserva de nombre. Documento constitutivo
Apertura de cuenta. Asamblea constitutiva Registro
Sellado de libros Inscripciones: Seniat, IVSS. MT.
Conavi. INCES. Alcaldía. Papelería y publicidad.
Sellos"

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 2: Requisitos de operación: Bomberos municipales
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a Bomberos
municipales.

CONTENIDO
Conformidad de uso

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 3: Requisitos de operación: Ministerio del trabajo (condiciones laborales)
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a Ministerio del
Trabajo

CONTENIDO
Inscripción del horario de trabajo. Presentación de
informes. Solvencia laboral

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)
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UNIDAD 4: Requisitos de operación: Inpsasel
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a Inpsasel

CONTENIDO
Plan de gestión de SySO. Elección de delgados de
prevención. Registro del Comité del SySL. Plan de
descanso, recreación, uso del tiempo libre y turismo
social. Estadísticas de accidentes e incidentes.

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 5: Requisitos de operación: IVSS
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa al IVSS

CONTENIDO
Declaración mensual. Inscripción de trabajadores.
Retiro de trabajadores. Recepción de factura y pago.
Solvencia.

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 6: Requisitos de operación: MARN
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa al MARN

CONTENIDO
Rasda

DURACIÓN
0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)

UNIDAD 7: Requisitos de operación: Conavi
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a Conavi

CONTENIDO DURACIÓN
0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)

UNIDAD 8: Requisitos de operación: INCES
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a INCES

CONTENIDO
Declaración y pago trimestral. Plan nacional de
aprendizaje.

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)
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UNIDAD 9: Requisitos de operación: Cadivi
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a CADIVI

CONTENIDO
Inscripción en el RUSAC. Solicitud de importación.

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 10: Requisitos de operación: Municipales
OBJETIVO CONTENIDO DURACIÓN

0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)

UNIDAD 11: Requisitos de operación: registro ante el sistema Nacional de Contrataciones.
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa al Registro en
el SNC

CONTENIDO
Inscripción. Actualización

DURACIÓN
0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)

UNIDAD 12: Requisitos de operación: registro de proveedores de clientes
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa al Registro de
proveedores y Clientes

CONTENIDO
Inscripción

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 13: Requisitos de operación: Asamblea de accionistas
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a la Asamblea
de accionistas

CONTENIDO
Publicación de convocatoria. Aprobación de balances
auditados. Aprobación del presupuesto. Elaboración
de acta de asamblea.

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)
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UNIDAD 14: Requisitos de operación: Administración interna y contabilidad
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación sobre la base de la
normativa legal aplicable y las
consecuencias de no cumplirse
asociadas a la variable de
control relativa a la
Administración interna y
contabilidad.

CONTENIDO
Nómina. Cuentas por cobrar. Cuentas por pagar.
Gestión de flujo de caja. IVA. Auditoría contable y
revisión del comisario. Retenciones de ISLR.
Declaración y pago de ISLR.

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 15: Requisitos de operación voluntarios: Papelería y publicidad
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación voluntarios sobre la
base de la normativa legal
aplicable y las consecuencias
de no cumplirse asociadas a la
variable de control relativa a
papelería y publicidad.

CONTENIDO
"Logotipo Tarjetas de presentación Carpetas de
presentación"

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 16: Requisitos de operación voluntarios: Sellos
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación voluntarios sobre la
base de la normativa legal
aplicable y las consecuencias
de no cumplirse asociadas a la
variable de control relativa a
Sellos.

CONTENIDO
Recibido. Pagado. Anulado.

DURACIÓN
1.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(1.00 horas
totales)

UNIDAD 17: Requisitos de operación voluntarios: Presencia en Internet
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación voluntarios sobre la
base de la normativa legal
aplicable y las consecuencias
de no cumplirse asociadas a la
variable de control relativa a
presencia en Internet.

CONTENIDO
Reserva de dominio. Espacio. Cuentas. Diseño Web.

DURACIÓN
0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)

UNIDAD 18: Requisitos de operación voluntarios:  INCES (Formación profesional de los trabajadores
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación voluntarios sobre la
base de la normativa legal
aplicable y las consecuencias
de no cumplirse asociadas a la
variable de control relativa a
formación profesional.

CONTENIDO
Plan de descuento de Ley DNA. Plan de Formación
Profesional. Desagregado trimestral. Expedientes.
Relación trimestral

DURACIÓN
0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)



GMV-FT-0454

Programa Formativo (cont.)

UNIDAD 19: Relación con cámaras y asociaciones
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación voluntarios sobre la
base de la normativa legal
aplicable y las consecuencias
de no cumplirse asociadas a la
variable de control relativa a
relación cámaras y
asociaciones.

CONTENIDO
Inscripción. Pago trimestral. Asistencia a reuniones.

DURACIÓN
0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)

UNIDAD 20: Normalización y certificación
OBJETIVO
Identificar los requisitos de
operación voluntarios sobre la
base de la normativa legal
aplicable y las consecuencias
de no cumplirse asociadas a la
variable de control relativa a
normalización y certificación..

CONTENIDO
Inscripción. Anualidad

DURACIÓN
0.00 horas
teóricas y 0.00
horas prácticas
(0.00 horas
totales)

Dirección: Av. Alirio Ugarte Pelayo, C.C. Petroriente, Nivel 2, Oficina O2S29, Maturín, Edo. Monagas, Z.P. 6201, Venezuela.
Teléfonos: + (58-291) 643-59-86. Fax: + (58-291) 772-94-58. Sitio web: www.globalm.com.ve Correo-e: contacto@globalm.com.ve


