GLOBAL MANAGEMENT

DE VENEZUELA, C.A.

RIF: J-31379332-9

GMV-FT-0549

Programa Formativo

ACCION DE FORMACION:
CURSO MS ACCESS

DURACION:

15.00 horas [4.00 hora(s) tedrica(s) y 11.00 hora(s) practica(s)]

OBJETIVO GENERAL:

PROPOSITO:

DIRIGIDO A:

UNIDADES PROGRAMATICAS

UNIDAD 1: Introduccion al Access

OBJETIVO

CONTENIDO

DURACION

Comprender los fundamentos
béasicos de operacion de
Microsoft Access

1.00 horas
tedricas y 3.00
horas préacticas

(4.00 horas
totales)
UNIDAD 2: Trabajando con Tablas
OBJETIVO CONTENIDO DURACION

Utilizar el objeto Tabla en el
modo vista hoja de trabajo

";Qué es una tabla? La hoja de trabajo Moverse entre
los registros Actualizar registros Agregar registros a
la tabla Buscar registros Guardar y cerrar la tabla"

1.00 horas
tedricas y 1.00
horas practicas

vista disefo.

campos a la tabla Definir clave principal Guardar
cambios del disefio Importar datos Exportar datos

(2.00 horas
totales)
UNIDAD 3: Diseno de tablas
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Disefar tablas utilizando la "Agregar una tabla a la base de datos Agregar 1.00 horas

tedricas y 3.00
horas préacticas

Mantener rendimiento de la base de datos Enlazar |(4.00 horas
Tablas" totales)
UNIDAD 4: Creacion y uso de consultas
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Crear consultas 0.00 horas

tedricas y 1.00
horas préacticas
(1.00 horas
totales)
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UNIDAD 5: Creacién y uso de Formularios
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Crear formularios ";Qué es un formulario? Crear de formulario Vista 1.00 horas

diseno del formulario Cambiar caracteristicas del
formulario Controles de céalculo"”

tedricas y 2.00
horas préacticas

(3.00 horas
totales)
UNIDAD 6: Creacion y uso de reportes
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Crear reporte ";Qué es un reporte? Vista previa del reporte Guardar0.00 horas

el reporte Disefiar el reporte Cambiar las
caracteristicas del reporte Los controles"

tedricas y 1.00
horas préacticas
(1.00 horas
totales)

Direccion: Av. Alirio Ugarte Pelayo, C.C. Petroriente, Nivel 2, Oficina 02529, Maturin, Edo. Monagas, Z.P. 6201, Venezuela.
Teléfonos: + (58-291) 643-59-86. Fax: + (58-291) 772-94-58. Sitio web: www.globalm.com.ve Correo-e: contacto@globalm.com.ve



