2 GLOBAL MANAGEMENT

9/ DE VENEZUELA, C.A.
\v_/

RIF: J-31379332-9

Programa Formativo

GMV-FT-1220

ACCION DE FORMACION:
CURSO LIBREOFFICE BASICO

DURACION:

16.00 horas [8.00 hora(s) tedrica(s) y 8.00 hora(s) practica(s)]

OBJETIVO GENERAL:

PROPOSITO:

DIRIGIDO A:

UNIDADES PROGRAMATICAS

UNIDAD 1: Libre Office -Writer

OBJETIVO

CONTENIDO

DURACION

Identificar el uso basico de las
facilidades de LibreOffice
-Writer

"1) Creacién, modificacion y administracion de
plantillas. 2) Creando elementos de autotexto. 3)
Mejorando el aspecto de la pagina. 4) Manejo

2.00 horas
tedricas y 2.00
horas préacticas

facilidades de LibreOffice -Calc

formulas. 3) Autoformato de celdas. 4) Validando y
protegiendo datos. 5) Filtrando datos. 6)Utilizando

avanzado de tablas. 5) Manejo avanzado de (4.00 horas
imagenes y dibujos. 6) Insertando hiperenlaces. 7) |totales)
Imprimiendo sobres y etiquetas. 8) Combinando

UNIDAD 2: LibreOffice -Calc correspondencia:

OBJETIVO CONTENIDO DURACION

Identificar el uso béasico de las ["1) Manipulando hojas de calculo. 2) Utilizando 4.00 horas

tedricas y 4.00
horas préacticas

facilidades de LibreOffice
-Impress

nombres. 7) Construyendo piloto de datos. 8) (8.00 horas
Utilizando datos de una fuente." totales)
UNIDAD 3: LibreOffice -Impress
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Identificar el uso basico de las 2.00 horas

tedricas y 2.00
horas practicas
(4.00 horas
totales)
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