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Programa Formativo

GMV-FT-1221

ACCION DE FORMACION:
CURSO LIBREOFFICE CALC AVANZADO

DURACION:
16.00 horas [7.00 hora(s) tedrica(s) y 9.00 hora(s) practica(s)]

OBJETIVO GENERAL:

PROPOSITO:

DIRIGIDO A:

UNIDADES PROGRAMATICAS
UNIDAD 1: Configuracion de LibreOffice Calc

OBJETIVO CONTENIDO

DURACION

"1) Margenes, orientacion, bordes y fondos. 2)
Encabezado y pie de pagina. 3) Estableciendo saltos
de pagina. 4) Insertar y borrar. 5) Ocultar y mostrar

1.00 horas
tedricas y 1.00
horas préacticas

tanto basicas como anidadas. |anidadas. 2) Validacion de datos. 3) Proteccion de

celda. 4) Ordenando celdas. 5) Ordenacién simple de

hojas de célculo. 6) Renombrar y mover una hoja de |(2.00 horas
calculo. 7) Anidando varias férmulas. 8) Utilizando |totales)
autoformatos de celdas. 9) Configurar y aplicar
autoformatos. 10) Gestion de autoformatos.”
UNIDAD 2: Formulas Calc
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Comprender el uso de formulas ["1) Formulas de maximo, minimo, contar, légicasy |1.00 horas

tedricas y 1.00
horas practicas

funciones disponibles en
LibreOffice Calc.

Nombre. 3) Sintaxis y edicion de argumentos.”

informacion. 6) Opciones avanzadas de ordenacion." |(2.00 horas
totales)
UNIDAD 3: Funciones LibreOffice Calc
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Comprender el uso de las "1) Funciones Matematicas y estadisticas. 2) Funcion |1.00 horas

tedricas y 2.00
horas préacticas

atendiendo a determinados
criterios.

(3.00 horas
totales)
UNIDAD 4: Presentando informacion
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Filtrar y ordenar los datos 1.00 horas

tedricas y 1.00
horas préacticas
(2.00 horas
totales)
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UNIDAD 5: Diagramas y gréaficas en 3D

GMV-FT-1221

OBJETIVO

CONTENIDO

DURACION

Comprender los procesos de
creacion y modificacién de
diagramas y gréaficas en 3D.

"1) Generacion de diagramas. 2) Construccion de una
hoja de datos como fuente del diagrama. 3)
Generacion de Graficas 3D."

1.00 horas
tedricas y 1.00
horas préacticas

(2.00 horas
totales)
UNIDAD 6: Funciones avanzadas
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Comprender las funciones de |"1) Funciones de bases de datos. 2) Uso y edicion de [1.00 horas

bases de datos.

bases de datos. 3) Gestion de una base de datos. 4)
Uso de una base de datos."

tedricas y 1.00
horas préacticas

(2.00 horas
totales)
UNIDAD 7: Macros
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Grabar y ejecutar macros 1) Creacion y uso de macros 1.00 horas

sencillas.

tedricas y 2.00
horas practicas
(3.00 horas
totales)

Direccion: Av. Alirio Ugarte Pelayo, C.C. Petroriente, Nivel 2, Oficina 02529, Maturin, Edo. Monagas, Z.P. 6201, Venezuela.
Teléfonos: + (58-291) 643-59-86. Fax: + (58-291) 772-94-58. Sitio web: www.globalm.com.ve Correo-e: contacto@globalm.com.ve




