2 GLOBAL MANAGEMENT

9/ DE VENEZUELA, C.A.
\v_/

RIF: J-31379332-9

Programa Formativo

GMV-FT-1239

ACCION DE FORMACION:
CURSO MICROSOFT EXCEL AVANZADO

DURACION:
24.00 horas [9.00 hora(s) teodrica(s) y 15.00 hora(s) practica(s)]

OBJETIVO GENERAL:

PROPOSITO:

DIRIGIDO A:

UNIDADES PROGRAMATICAS
UNIDAD 1: Repaso Conceptos Béasicos y Gréaficos

OBJETIVO CONTENIDO

DURACION

"1,1) Conceptos basicos. 1,2) Graficos. Crear
graficos. Representar los datos mediante graficos.
Graficos incrustados y hojas de graficos."

1.00 horas
tedricas y 2.00
horas préacticas

de un planteamiento Referencias relativas, absolutas y mixtas. 2,3)

(3.00 horas
totales)
UNIDAD 2: Formulas
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Crear formulas para la solucion |"2,1) Férmulas Bésicas y Férmulas Complejas. 2,2) |1.00 horas

tedricas y 1.00

adecuadamente lla galeria de
funciones disponible en Excel

argumentos. Tipos de Argumentos. Valores
numéricos. Valores texto. Valores légicos. 3,2)
Introduccion de Funciones en una Hoja de Calculo.
Pegado Especial. 3,3) Las opciones Operacion . Pegar
vinculos. Ignorar las celdas en blanco. Transposicion
de datos. 3,4) Ejemplo de Funciones: Matematicas.
Estadisticas. Financieras. Fecha y Hora. Texto.

LAaicac "

especifico. Operaciones con Fechas" horas practicas
(2.00 horas
totales)

UNIDAD 3: Funciones

OBJETIVO CONTENIDO DURACION

Realizar calculos utilizando "3,1) Uso de argumentos. Expresiones como 1.00 horas

tedricasy 1.00
horas préacticas
(2.00 horas
totales)

COgIrcaos

UNIDAD 4: Hipervinculos

OBJETIVO CONTENIDO

DURACION

Crear o modificar hipervinculos
a fin de mejorar la eficiencia
de la hoja de calculo.

4,1) Utilidad de los Hipervinculos. Crear
Hipervinculos. Modificar los Hipervinculos

1.00 horas
tedricasy 1.00
horas préacticas
(2.00 horas
totales)
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UNIDAD 5: Base de Datos

Programa Formativo (cont.)

GMV-FT-1239

OBJETIVO

CONTENIDO

DURACION

"5,1) Listas. Ordenar. Filtros. Subtotales. Validacion.
5,2) Especificar un mensaje de entrada. Especificar
un mensaje de error. 5,3) Tablas Dinamicas."

1.00 horas
tedricas y 2.00
horas préacticas

(3.00 horas
totales)
UNIDAD 6: Macros y Codigos
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Crear una macro o codigo a un |"6,1) Personalizar la barra de herramientas de 4.00 horas

objeto, grafico o control

acceso rapido 6,2) Crear una macro mediante
Microsoft Visual Basic 6,3) Introduccion al Entorno de
Visual Basic para Aplicaciones. 6,4) Agregar un
control de imagen a una hoja de calculo."

tedricas y 8.00
horas préacticas
(12.00 horas
totales)
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