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Programa Formativo

ACCION DE FORMACION:
CURSO OFIMATICA EN LA NUBE CON GOOGLE DRIVE

DURACION:
8.00 horas [4.00 hora(s) tedrica(s) y 4.00 hora(s) practica(s)]

OBJETIVO GENERAL:

PROPOSITO:

DIRIGIDO A:

UNIDADES PROGRAMATICAS
UNIDAD 1: Aspectos generales de Google Drive

OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Comprender los aspectos "1) Introduccion a Google Drive 2) Comenzar en 1.00 horas
generales de Google Drive. Google Drive 3) Servicios adicionales de Google 4) |tedricas y 1.00
Gestion avanzada de la ventana de inicio de Google |horas practicas
Drive 5) Mi unidad en Google Drive" (2.00 horas
totales)
UNIDAD 2: Edicion en Google Drive
OBJETIVO CONTENIDO DURACION
Editar documentos con las "1)Edicion avanzada en Google Documentos 2)Edicion|2.00 horas
facilidades que ofrece Google |avanzada en Google Presentaciones 3)Edicion tedricas y 2.00
Drive. avanzada en Google Hojas de calculo (I) 4)Edicion  |horas practicas
avanzada en Google Hojas de calculo (Il 5)Edicion (4.00 horas
avanzada en Google Formularios 6)Compartir totales)

documentos en Google Drive 7)Edicion en tiempo
real y opciones avanzadas de colaboracion con

Concla Dol

UNIDAD 3: Utilidades SEEYT ERE

OBJETIVO CONTENIDO DURACION

Identificar las utilidades de uso ["1)Utilidades para las aplicaciones de Google Drive |1.00 horas

mas frecuente en Google Drive |2)Solucién de problemas en Google Drive" tedricasy 1.00
horas préacticas
(2.00 horas
totales)
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